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Consulta Prévia n.2 10/IPV/2021 - Servico com certificado digital remoto para assinatura
automadtica de documentos e faturas eletrénicas gerados pelo Sistema de Gestdo
Académica em uso no Instituto Politécnico de Viseu

Artigo 1.2
Identificagcdo do procedimento

1 - O contrato ao abrigo deste procedimento concursal tem por objeto a prestacdo de
servicos com certificado digital remoto para assinatura automdtica de documentos e faturas
eletrdnicas gerados pelo Sistema de Gestdo Académica em uso no Instituto Politécnico de
Viseu.
1.1 - Categoria do servico e sua classificacdo estatistica do Regulamento (UE) publicado no
JOUE: 72250000-2 - Servicos de sistemas e de apoio.
2 - Escolha de procedimento: Nos termos da alinea c) n.2 1 art.2 20.2 conjugado com o art.2
112.2 e seguintes do CCP.
3 — Optou-se por um procedimento por consulta prévia pois podera ser necessario adquirir
novos servicos similares ndo contemplados neste procedimento durante estes anos, contudo
nunca ultrapassando os valores maximos previstos na alinea c) do n.2 1 do art.2 20.2 do CCP
republicado no Decreto — Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto de 2017- Diario da Republica,
1.2 série n.2 168.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante
INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU
Sede: Av.2 Coronel José Maria Vale de Andrade, s/n?
Campus Politécnico
3504-510 VISEU — Portugal
Telefone: 232480700, Fax: 232480750

Email: ipv@sc.ipv.pt

Artigo 3.2
Orgdio que tomou a decisdo de contratar
Presidente do Instituto Politécnico de Viseu, nos termos do art.2 36.2 n.2 1 do CCP, conjugado
comoart.2 17.2 al. b) do n.2 1 do Decreto-Lei n.2 197/99 de 8 de junho.

Artigo 4.2
Orgdo competente para prestar esclarecimentos
1 - Os esclarecimentos devem ser solicitados ao presidente do juri do procedimento, através
da plataforma eletrénica www.acingov.pt.
2 — Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro terco do
prazo fixado para apresenta¢ao das propostas.
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3 — Os esclarecimentos referidos no nimero anterior sao prestados através da plataforma
eletrénica www.acingov.pt, até ao termo do 2.2 terco do prazo fixado para apresentacao das
propostas.

Artigo 5.2
Consulta e disponibilizag¢do das pegas do procedimento
1 — As pecas do procedimento encontram-se patentes para consulta no Departamento
Técnico do Instituto Politécnico de Viseu, na morada indicada no artigo 2.2, no hordrio de
expediente (9h00-12h30 e 14h00-17h30)
2 - As pegas do concurso encontram-se disponiveis na plataforma eletrénica www.acingov.pt.

Artigo 6.2
Requisitos necessdrios a admiss@o dos concorrentes:
1 - Ndo podem apresentar-se ao concurso os concorrentes que se encontrem em alguma das
situacdes previstas no artigo 55.2 do CCP.
2 —Sé as empresas convidadas podem apresentar propostas.

Artigo 7.2
Modo de apresentagdo das propostas
Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente na plataforma
eletronica www.acingov.pt do Instituto Politécnico de Viseu.

Artigo 8.2
Idioma dos documentos da proposta
1 - Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

2 - Os documentos referidos nas alineas b) e c) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP, podem ser
redigidos em lingua inglesa.

Artigo 9.2

Documentos da proposta
A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
1 — Declara¢des do concorrente:
1.1 - De aceitacdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do anexo | ao presente convite.
1.2 — Declaracao do concorrente, elaborada nos moldes do anexo lll ao presente convite, de
gue ndo se encontra abrangida pela previsdo constante do n.2 3 do artigo 69.2 do Cédigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015 de 7 de janeiro, e
constante no anexo do Despacho n.2 6472/2015 de 11 de junho.
1.3 - Estas declara¢des devem ser assinadas, pelo concorrente ou por representante que
tenha poderes para o obrigar. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento
concorrente, as declara¢des referidas devem ser assinadas pelo representante comum dos
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membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declara¢do os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum,
deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.
2 — Documento que em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenha os atributos da
proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispbe a contratar, a saber:
a) Valor da totalidade da prestagdo de servigo (3 anos) conforme as especificagdes do
caderno de encargos.
b) Valor anual da prestacdo de servico conforme as especificacdes do caderno de
encargos
b) Os precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o IVA;
3 — Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente
por os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto no n.2 2 do presente artigo.

Artigo 10.2
Propostas variantes
N3o é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

Artigo 11.2
Negociagdo das propostas
As propostas apresentadas nao serao objeto de negociacao.

Artigo 12.2
Pregco anormalmente baixo
N3do definido.

Artigo 13.2
Prazo para apresentagdo das propostas
O prazo para a apresentacdo das propostas é de 9 (nove) dias seguidos apds envio do convite
através da plataforma eletrénica www.acingov.pt.

Artigo 14.2
Prazo para manutengdo das propostas
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias
contado da data do termo do prazo fixado para apresentagao dessas propostas.

Artigo 15.2
Lista dos concorrentes e consulta das propostas
A publicitacdo da lista dos concorrentes é efetuada na plataforma eletrénica www.acingov.pt
no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
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Artigo 16.2
Critério de adjudicagéio
1 — O critério de adjudicacdo é o mais baixo preco total.
2 — Em caso de igualdade o critério de adjudicacdo serd o menor prego para o 1 ano.
3 — Caso permaneca a igualdade é adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio, a
desenrolar presencialmente com os interessados, em modalidade a combinar entre as partes, do qual
sera lavrada ata e assinada por todos os presentes.

Artigo 17.2
Adjudicagées por lotes
1 - N3o aplicavel.
2 — A adjudicacdo ndo é por lotes uma vez que se pretende uma solugdio Unica e integrada. A
sua separacao causaria inconvenientes para a entidade adjudicante.

Artigo 18.2
Escolha do adjudicatdrio
Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, a entidade competente para adjudicar,
com base no relatdrio fundamentado e elaborado pelo juri, escolhe o adjudicatario.

Artigo 19.2
Modo de prestagdo da caugéo
Nao aplicavel.

Artigo 20.2

Documentos de habilitagdo a apresentar pelo adjudicatdrio
Para celebragdo do contrato o adjudicatdrio deve apresentar os seguintes documentos de
habilitacao:
1 - Declarag¢do emitida conforme modelo constante do anexo Il ao presente convite do
procedimento e do qual faz parte integrante, que deverd ser assinado eletronicamente
através de certificado digital qualificado.
2 - Documentos comprovativos de que se encontra nas situacoes previstas nas alineas b), d),
e) e h) do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos:

a) Situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranca social
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

b) Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for
0 caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracio de contratos
publicos, de todos os titulares dos 6érgdaos sociais da administracao, dire¢do ou
geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, destinado a comprovar que
ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo
55.2 do CCP, ndo bastando a apresentacdo de certiddes em nimero equivalente ao
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das pessoas com poderes para obrigar a sociedade.
3 - No caso de ndo emissdao dos documentos ou certificados referidos nas alineas anteriores
ou se estes ndo se referirem a todos os casos referidos nas alineas a), b) e h) do artigo 55.9,
podem os mesmos ser substituidos por uma declaragao solene, sob compromisso de honra,
feita pelo interessado perante a autoridade judicial ou administrativa competente, um
notario ou um organismo profissional qualificado.
4 - Cépia de certidao da Conservatoéria do Registo Comercial da constituicao e das alteragdes
do pacto social.
5 - Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.2
89/2017, de 21 de agosto - ou o respetivo cédigo de acesso.
6 — Quando os documentos a que se referem os numeros 2, 4 e 5 se encontrem disponiveis
na Internet, o adjudicatdrio pode em substituicdo da apresentacdo da sua reproducdo,
indicar a entidade adjudicante o endereco do sitio onde aquelas podem ser consultadas, bem
como, a informacdo necessaria dando o respetivo consentimento a essa consulta.

Artigo 21.2
Prazo para a apresentagdo dos documentos de habilitagdo
O prazo para entrega dos documentos de habilitacdo é de 5 (cinco) dias Uteis seguintes a
notificacdo de adjudicacao.

Artigo 22.2
Prazo para supressédo de irregularidades dos documentos de habilitagdo
O prazo para supressao de irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo que
possam levar a caducidades da adjudicacdo é de 2 (dois) dias.

Artigo 23.2
Modalidade juridica do agrupamento adjudicatdrio
Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento adjudicatario e apenas estes
devem associar-se antes da celebracao do contrato.

Artigo 24.2
Aprovagdo e notificagdo da minuta do contrato
1 - Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o érgdo competente para a decisdo
de contratar notifica-o ao adjudicatario;
2 - A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario, quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja reclamagdo nos 5 (cinco)
dias subsequentes a respetiva notificagdo.

Artigo 25.2
Reclamag¢des da minuta do contrato
1 - As reclamagdes da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento na
previsdo de obrigagdes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o
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contrato nos termos do disposto nos n% 2 e 5 do artigo 96.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos ou ainda na recusa dos ajustamentos propostos;
2 - No prazo de 10 dias a contar da rececdo da reclamacdo, o érgdo que aprovou a minuta
do contrato notifica o adjudicatdrio da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejei¢do da
reclamacao;
3 - Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatdrio ndo fazem
parte integrante do contrato.
Artigo 26.2

Outorga do contrato
O contrato deve ser outorgado no prazo de 30 dias contados da data da aceitagdao da minuta
ou da decisdo, sobre a reclamacdo e apds a apresentacdo de todos os documentos de
habilitacdo exigidos.

Artigo 27.2
Despesas e encargos
As despesas e encargos inerentes ao procedimento, em particular, as inerentes a reducdo do
contrato a escrito sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 28.2

Prevaléncia
As normas do programa do concurso prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes dos
anuncios com elas desconformes.

Artigo 29.2

Legislagéio aplicavel
1 - Todos os actos que digam respeito ao procedimento em causa obedecem as condicGes
previstas no presente convite e no caderno de encargos.
2 - Todas a situacBes que ndo estejam previstas serdo reguladas pelas disposi¢cdes do Codigo
dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, republicado
no Decreto — Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto de 2017- Diario da Republica, 1.2 série n.2
168, e demais legislacdo aplicavel.

Instituto Politécnico de Viseu, __ de maio de 2021

O Presidente do Instituto Politécnico de Viseu,

(Jodo Monney Paiva)

Assinado por : JOAO LUIS MONNEY DE SA PAIVA N
Num. de Identificacao: BI034604014 Pagina 8 de 11
Data: 2021.05.21 11:47:54+01'00'
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ANEXO |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do
artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1- ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, niumero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteldo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execu¢do do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no
n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagao que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagBes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da
sancdo acessoOria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos
do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO I
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1- ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identifica¢do fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situagGes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a caducidade
da adjudicagcdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacgGes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO 1lI
Modelo de declaragado
(a que se refere o n.2 4 do artigo 69.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-
Lei 4/2015 de 7 de janeiro, e constante no anexo do Despacho n.2 6472/2015 de 11 de junho)

1 - Para efeitos do disposto no artigo 69.2 do Cdédigo do Procedimento Administrativo (CPA)... [nome,
numero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante legal de (1)... [firma,
numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes], prestadora de servicos no ambito do procedimento... [designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nao se encontra abrangida pela previsdo constante do n.2 3 do artigo 69.2

2 - O declarante tem pleno conhecimento que a violagdo do disposto nos n.os 3 a 5 do artigo 69.2 do
citado diploma legal implica, a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de
orgdos ou agentes impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizagdo da Administracdo Publica e
terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da anulagao do ato ou contrato.

... [locall,... [data],... [assinatura].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
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